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THÔNG BÁO
Về việc đăng tải danh mục tài liệu ôn tập kỳ tuyển dụng 

công chức cấp xã huyện Nam Trà My năm 2024

Thực hiện Kế hoạch số 131/KH-UBND ngày 19/6/2024 của UBND huyện 
Nam Trà My về tuyển dụng công chức cấp năm 2024; Quyết định số 1612/QĐ-
UBND ngày 17/7/2024 của UBND huyện về việc điều chỉnh Kế hoạch tuyển 
dụng công chức cấp xã năm 2024; Thông báo số 46/TB-UBND ngày 22/7/2024 
của UBND huyện về tuyển dụng công chức cấp xã năm 2024. Hội đồng tuyển 
dụng công chức cấp xã thông báo danh mục tài liệu ôn tập các môn kiến thức 
chung và môn nghiệp vụ chuyên ngành kỳ dự tuyển công chức cấp xã năm 2024 
để thí sinh tham khảo, tự ôn tập, cụ thể như sau:

A. MÔN KIẾN THỨC CHUNG
- Hiến pháp 2013 (chương I, chương V đến chương IX).
- Luật cán bộ, công chức 2008 (chương I đến chương IV) và Luật sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Luật cán bộ, công chức và luật Viên chức 2019.
- Luật Tổ chức chính quyền địa phương 2015 (chương I, II, III, VI, VII) 

và Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ 
chức chính quyền địa phương 2019.

- Luật thực hiện dân chủ cơ sở năm 2022
- Nghị quyết 76/NQ-CP ngày 15/7/2021 của Chính phủ ban hành Chương 

trình tổng thể cải cách hành chính nhà nước giai đoạn 2021-2030.
- Nghị định số 112/2020/NĐ-CP ngày 18/9/2020 của Chính phủ về xử lý, 

kỷ luật cán bộ công chức, viên chức.
- Nghị định số 33/2023/NĐ-CP ngày 10/6/2023 của Chính phủ Quy định 

về cán bộ, công chức cấp xã và người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã, ở 
thôn, tổ dân phố.

- Quyết định số 29/2023/QĐ-UBND ngày 26/10/2023 của UBND tỉnh 
Quảng Nam ban hành Quy định về tiêu chuẩn đối với cán bộ, công chức xã, 
phường, thị trấn và tuyển dụng công chức xã, phường, thị trấn trên địa bàn tỉnh 
Quảng Nam;

- Nghị quyết số 16-NQ/TU ngày 14/10/2021 của Tỉnh ủy về đẩy mạnh cải 
cách hành chính trên địa bàn tỉnh giai đoạn 2021-2025, định hướng đến năm 
2030.

- Nghị quyết 04-NQ/TU ngày 12/4/2021 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về 
chuyển đổi số giai đoạn 2021-2025, định hướng đến năm 2030. 



B. MÔN NGHIỆP VỤ CHUYÊN NGÀNH 
1. Vị trí công chức Văn phòng - Thống kê

- Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác 
văn thư.

- Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ 
chức các cơ quan chuyên môn thuộc Uỷ ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc 
Trung ương; Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ về 
sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP. 

- Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật năm 2015 (Chương I, II, VIII, 
IX, X, XI, XII, XIII); Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Ban hành văn 
bản quy phạm pháp luật năm 2020 (nội dung sửa đổi, bổ sung Chương I, II, VIII, 
IX, X, XI, XII, XIII của Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật năm 2015).

-. Nghị định số 34/2016/NĐ-CP ngày 14/5/2016 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật ban hành văn bản quy phạm pháp 
luật; Nghị định số 154/2020/NĐ-CP ngày 31/12/2020 của Chính phủ về sửa đổi, 
bổ sung một số điều của Nghị định số Nghị định số 34/2016/NĐ-CP; Nghị định 
số 59/2024/NĐ-CP ngày 25/5/2024 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số 
điều của Nghị định 34/2016/NĐ-CP đã được sửa đổi, bổ sung một số điều theo 
Nghị định số 154/2020/NĐ-CP. 

- Nghị định 63/2010/NĐ-CP về kiểm soát thủ tục hành chính (Nội dung 
đã được cập nhật theo Văn bản hợp nhất 10272/VBHN-VPCP năm 2017) 

- Nghị định 61/2018/NĐ-CP về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên 
thông trong giải quyết thủ tục hành chính (Nội dung đã được cập nhật theo 
Văn bản hợp nhất 01/VBHN-VPCP năm 2022)

- Nghị quyết số 17/NQ-CP ngày 07/3/2019 của Chính phủ về một số nhiệm 
vụ, giải pháp trọng tâm phát triển Chính phủ điện tử giai đoạn 2019-2020, định 
hướng đến năm 2025.

- Luật Tiếp công dân năm 2013; Nghị định số 64/2014/NĐ-CP ngày 
26/6/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Tiếp 
công dân.

2. Vị trí công chức Địa chính - Nông nghiệp - Xây dựng & Môi trường
2.1. Địa chính
- Nghị định số 102/2024/NĐ-CP ngày 30/7/2024 của Chính phủ quy định 

chi tiết thi hành một số điều của Luật Đất đai.
- Nghị định số 101/2024/NĐ-CP ngày 29/7/2024 của Chính phủ quy định 

về điều tra cơ bản đất đai; đăng ký, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, 
quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất và hệ thống thông tin đất đai.

- Thông tư số 08/2024/TT-BTNMT ngày 31/7/2024 của Bộ trưởng Bộ Tài 
nguyên Môi trường Quy định về thống kê, kiểm kê đất đai và lập bản đồ hiện 
trạng sử dụng đất.



- Thông tư số 10/2024/TT-BTNMT ngày 31/7/2024 của Bộ trưởng Bộ Tài 
nguyên Môi trường Quy định về hồ sơ địa chính, Giấy chứng nhận quyền sử 
dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất.

- Nghị định số 04/2022/NĐ-CP ngày 06/01/2022 của Chính phủ sửa đổi 
bổ sung một số điều của các Nghị định về xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh 
vực đất đai, tài nguyên nước và khoán sản, khí tượng thủy văn, đo đạc và bản 
đồ.

2.2. Nông nghiệp
- Luật lâm nghiệp số 16/2017/QH14 ngày 15/11/2017. 
- Luật số 60/2020/QH14 ngày 17/6/2020  Sửa đổi, bổ sung một số điều 

của Luật phòng, chống thiên tai và luật đê điều.
- Thông tư số 38/2018/TT-BNNPTNT ngày 25/12/2018 Quy định việc 

thẩm định, chứng nhận cơ sở sản xuất, kinh doanh thực phẩm nông, lâm, thủy 
sản đủ điều kiện an toàn thực phẩm thuộc phạm vi quản lý của Bộ Nông nghiệp 
và Phát triển Nông thôn.

- Nghị định số 23/2021/NQ-HĐND ngày 22/7/2021 của HĐND tỉnh 
Quảng Nam quy định cơ chế chính sách hỗ trợ sắp xếp, ổn định dân cư miền núi 
tỉnh Quảng Nam giai đoạn 2021-2025.

- Nghị định số 07/2021/NQ-HĐND ngày 13/01/2021 của HĐND tỉnh 
Quảng Nam quy định cơ chế chính sách hỗ trợ chương trình mỗi xã một sản 
phẩm trên địa bàn tỉnh Quảng Nam giai đoạn 2021-2025.

- Nghị định số 35/2021/NQ-HĐND ngày 29/9/2021 của HĐND tỉnh 
Quảng Nam quy định cơ chế hỗ trợ phát triển kinh tế vườn, kinh tế trang trại 
trên địa bàn tỉnh Quảng Nam giai đoạn 2021-2025.

- Nghị định số 38/2022/NQ-HĐND ngày 09/12/2022 của HĐND tỉnh 
Quảng Nam quy định cơ chế chính sách hỗ trợ phát triển ngành, nghề nông thôn, 
làn nghề trên địa bàn tỉnh Quảng Nam giai đoạn 2023-2025.

- Nghị định số 03/2021/NQ-HĐND ngày 13/01/2021 của HĐND tỉnh 
Quảng Nam quy định chính sách hỗ trợ phát triển thủy lợi nội đồng và tưới tiêu 
tiên tiến, tiết kiệm nước trên địa bàn tỉnh Quảng Nam giai đoạn 2021-2025.

2.3. Xây dựng
- Luật xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/06/2014; Luật số 

62/2020/QH14 ngày 17/6/2020 Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của luật xây 
dựng.

- Nghị định 21/2020/NĐ-CP ngày 17/02/2020 của Chính phủ quy định về 
xử phạt hành chính trong hoạt động xây dựng; khai thác chế biến, kinh doanh 
khoáng sản làm vật liệu xây dựng, sản xuất, kinh doanh.

- Nghị định số 10/2021/NĐ-CP ngày 09/02/2021 của Chính phủ về quản 
lý chi phí đầu tư xây dựng.



- Nghị định 15/2021/NĐ-CP ngày 03/03/2021 của Chính phủ về hướng 
dẫn một số nội dung về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

- Nghị định số 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 của Chính phủ về Quy 
định chi tiết một số nội dung về quản lý chất lượng, thi công xây dựng và bảo trì 
công trình xây dựng.

- Nghị định số 35/2023/NĐ-CP ngày 20/6/2013 của Chính phủ sửa đổi bổ 
sung một số điều của các Nghị định thuộc lĩnh vực quản lý nhà nước của Bộ xây 
dựng.

- Thông tư số 10/2021/TT-BXD ngày 25/8/2021 về hướng dẫn một số 
điều và biện pháp thi hành Nghị định số 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 và 
Nghị định số 44/2016/NĐ-CP ngày 15/5/2016 của Chính phủ.

- Thông tư Số 11/2021/TT-BXD ngày 31/8/2021 về hướng dẫn một số nội 
dung xác định và quản lý chi phí đầu tư xây dựng.

- Thông tư số 13/2021/TT-BXD ngày 31/8/2021 về hướng dẫn phương 
pháp xác định chỉ tiêu kinh tế kỹ thuật và đo bóc khối lượng công trình.

2.4. Môi trường
- Luật Bảo vệ Môi trường số 72/2020/QH14 ngày 17/11/2020
- Nghị định số 08/2022/NĐ-CP ngày 10/01/2022 của chính phủ hướng 

dẫn thi hành Luật Bảo vệ Môi trường.
- Nghị định số 45/2022/NĐ-CP ngày 07/7/2022 của Chính Phủ quy định 

về xử phạt hành chính trong lĩnh vực bảo vệ mội trường.
3. Vị trí công chức Tài chính - Kế toán
- Luật Ngân sách nhà nước số 83/2015/QH13 ngày 25/6/2015.
- Luật Kế toán số 88/2015/QH13 ngày 20/11/2015.
- Nghị định số 163/2016/NĐ-CP ngày 21/12/2016 của Chính phủ Quy 

định chi tiết thi hành một số điều của Luật Ngân sách nhà nước.
- Nghị định số 174/2016/NĐ-CP ngày 30/12/2016 của Chính phủ Quy 

định chi tiết một số điều của Luật Kế toán.
- Luật Đấu thầu số 22/2023/QH15 ngày 23/6/2023.
- Nghị định số 24/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 của Chính phủ Quy định 

chi tiết thi hành một số điều của Luật Đấu thầu về lựa chọn nhà thầu.
- Thông tư số 70/2019/TT-BTC ngày 03/10/2019 của Bộ Tài chính 

Hướng dẫn chế độ kế toán ngân sách và tài chính xã.
- Luật Quản lý sử dụng tài sản công số 15/2017/QH14 ngày 21/6/2017
- Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ Quy 

định chi tiết một số điều của Luật Quản lý sử dụng tài sản công.



 - Thông tư số 144/2017/TT-BTC ngày 29/12/2017 của Bộ Tài chính 
hướng dẫn một số nội dung của Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 
của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật quản lý sử dụng tài sản 
công.

4. Vị trí công chức Tư pháp - Hộ tịch
- Luật Nuôi con nuôi ngày 17/6/2010.
- Văn bản hợp nhất số 951/VBHN-BTP năm 2019 do Bộ Tư pháp ban 

hành hợp nhất Nghị định hướng dẫn Luật Nuôi con nuôi.
- Luật hộ tịch 2014.
- Nghị định số 23/2015/NĐ-CP ngày 16/02/2015 của Chính phủ về cấp 

bản sao tờ sổ gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký và chứng 
thực hợp đồng, giao dịch. 

- Thông tư số 01/2020/TT-BTP ngày 03/3/2020 của Bộ Tư pháp Quy định 
chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Nghị định số 23/2015/NĐ-CP 
ngày 16/02/2015 của Chính phủ về cấp bản sao tờ sổ gốc, chứng thực bản sao từ 
bản chính, chứng thực chữ ký và chứng thực hợp đồng, giao dịch.

- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ Quy định 
về cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến.

- Thông tư số 04/2024/TT-BTP ngày 06/6/2024 của Bộ Tư pháp về sửa 
đổi  bổ sung một số điều của Thông tư số 02/2020/TT- BTP ngày 08/4/2020 của 
Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành, hướng dẫn sử dụng, quản lý mẫu sổ quốc tịch 
và mẫu giấy tờ về quốc tịch. 

- Thông tư số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 của Bộ Tư pháp Quy định 
chi tiết thi hành một số điều  của Luật Hộ tịch và Nghị định số 123/2015/NĐ-CP 
ngày 15/11/2015 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi 
hành Luật Hộ tịch.

- Văn bản hợp nhất số 200/VBHN-BTP năm 2021 do Bộ Tư pháp ban 
hành hợp nhất Nghị định hướng dẫn Luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật.

- Luật phổ biến giáo dục pháp luật ngày 20/6/2012.
- Luật Hòa giải ở cơ sở ngày 20/6/2013.
- Luật tiếp cận thông tin ngày 06/4/2016.
- Nghị định số 28/2013/NĐ-CP ngày 04/4/2013 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật phổ biến giáo dục pháp luật.
- Nghị định số15/2014/NĐ-CP của Chính phủ quy định chi tiết một số 

điều và biện pháp thi hành Luật Hòa giải ở cơ sở.
- Nghị định số 13/2018/NĐ-CP ngày 23/01/2018 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật tiếp cận thông tin.



- Văn bản hợp nhất số 1084/VBHN-BTP năm 2020 do Bộ Tư pháp ban 
hành hợp nhất Nghị định về theo dõi tình hình thi hành pháp luật.

- Nghị định số 118/2021/NĐ-CP ngày 23/12/2021 của Chính phủ quy 
định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật xử lý vi phạm hành chính.

5. Vị trí công chức Văn hóa - Xã hội 
- Luật Hôn nhân và Gia đình năm 2014.
- Luật Phòng, chống bạo lực Gia đình năm 2022.
- Nghị định số 36/2019/NĐ-CP ngày 29/4/2019 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật thể dục, thể thao.
- Thông tư 13/TT-BVHTTDL ngày 25/11/2019 của Bộ trưởng Bộ Văn 

hóa, Thể thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư 
06/2017/TTBVHTTDL ngày 15/12/2017 của Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao 
và Du lịch quy định chi tiết một số điều của Luật Du lịch.

- Nghị quyết số 17/NQ-CP ngày 07/3/2019 của Chính phủ về một số 
nhiệm vụ, giải pháp trọng tâm phát triển Chính phủ điện tử giai đoạn 2019-2020, 
định hướng 2025.

- Pháp lệnh số 02/2020/UBTVQH14 ngày 09/12/2020 của Ủy ban 
Thường vụ Quốc hội Ưu đãi người có công với cách mạng. 

- Nghị định 20/2021/NĐ-CP ngày 15/3/2021 của Chính phủ quy định 
chính sách trợ giúp xã hội đối với đối tượng bảo trợ xã hội.

- Nghị định 56/2017/NĐ-CP ngày 09/5/2017 của Chính phủ quy định chi 
tiết một số Điều Luật trẻ em.

6. Vị trí  công chức Chỉ Huy trưởng Ban Chỉ huy Quân sự xã:
- Luật Dân quân tự vệ số 48/2019/QH14 ngày 22/11/2019.
- Nghị định số 72/2020/NĐ-CP ngày 30 tháng 6 năm 2020 của Chính phủ 

Quy định chi tiết một số điều của Luật Dân quân tự vệ về tổ chức xây dựng lực 
lượng và chế độ, chính sách đối với Dân quân tự vệ.

- Nghị định số 02/2020/NĐ-CP ngày 30 tháng 6 năm 2020 của Chính phủ 
quy định về hoạt động phối hợp của Dân quân tự vệ.

- Thông tư số 29/2020/TT-BQP ngày 10 tháng 3 năm 2020 của Bộ trưởng 
Bộ Quốc phòng Quy định mối quan hệ công tác của Ban Chỉ huy quân sự xã, 
phường, thị trấn và Ban chỉ huy quân sự cơ quan, tổ chức; chức trách nhiệm vụ, 
mối quan hệ công tác của các chức vụ chỉ huy Dân quân tự vệ.

- Thông tư 77/2020/TT-BQP ngày 23 tháng 6 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ 
Quốc phòng Quy định thực hiện một số điều của Luật Dân quân tự vệ về tổ chức 
xây dựng lực lượng Dân quân tự vệ.

- Thông tư số 43/2020/TT-BQP ngày 23 tháng 4 năm 2020 của Bộ trưởng 
Bộ Quốc phòng Quy định chế độ sẵn sàng chiến đấu và kế hoạch về Dân quân tự 



vệ.
- Thông tư số 57/2020/TT-BQP ngày 13 tháng 5 năm 2020 của Bộ trưởng 

Bộ Quốc phòng Hướng dẫn công tác thi đua, khen thưởng về Dân quân tự vệ.
- Thông tư số 75/2020/TT-BQP ngày 19 tháng 6 năm 2020 của Bộ trưởng 

Bộ Quốc phòng Quy định việc áp dụng các hình thức kỷ luật, trình tự, thủ tục, 
thời hiệu, thời hạn và thẩm quyền xử lý kỷ luật đối với Dân quân tự vệ.

Kể từ thời điểm đăng ký tham gia dự tuyển, thí sinh phải thường xuyên 
theo dõi, truy cập trang thông tin điện tử của UBND huyện, Hội đồng tuyển 
dụng công chức cấp xã huyện Nam Trà My để cập nhật các thông tin có liên 
quan đến công tác tổ chức tuyển dụng công chức cấp xã năm 2024.

Hội đồng tuyển dụng công chức cấp xã huyện Nam Trà My thông báo 
danh mục tài liệu ôn tập để các cơ quan, đơn vị, địa phương và cá nhân liên quan 
được biết, thực hiện./.

Nơi nhận:                                                                   
- Thường trực Huyện ủy;
- Thường trực HĐND, UBND huyện;
- Cổng thông tin điện tử huyện;
- Hội đồng tuyển dụng, các Ban của Hội đồng;
- Ban giám sát Hội đồng tuyển dụng; 
- Các Tổ giúp việc Hội đồng tuyển dụng;                                  
- Văn phòng HĐND&UBND (niêm yết);
- Phòng Nội vụ;                                         
- Trung tâm VH-TT&TT-TH (để thông báo) ;
- Ủy ban nhân dân các xã;                 
- Lưu: VTNV.

TM. HỘI ĐỒNG TUYỂN DỤNG
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

#ChuKyLanhDao
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